BTS TC UJAC — M5 — Tableur — Gestion

@ . Blog du Prof T.L.M. Seon

x
Technologies Informatique & Multimédia — Lycée du Mene 8 °%
- b@ b

BTS1 TC - TD Tableur n°3 — Menu données

Table des matieres

1- DEFINIT [€S tADIES AE AONNEES......ciceeeeceree ettt s s 1
2- Trier UNe tabIE de dONNEES....... ettt s s st s st ensnnns 1
1 Y OSSR 2
3.1- Utiliser les filtres QUTOMOTIQUES. ..ottt 2
3.2- Utiliser |es filtres sStaNAArdS.... ..t 3
3.3 EXEICICE ottt R R e e et r e n e nnas 3
4- Grouper des ligNeS OU AES COIONNES.........c ettt se e s e e seneen 4
B FIXEE €S VOIBTS ...t e et p b 4
6- Construire un tableau croisé / une table dyNamMIQUE.......crrrrree et 5
B.1- CONSIIUINE UN tADBIEAUL ... 5
6.2- Mettre en 02UVIe SUI UN EXEMPIE..... ettt 6
(ST T 1 1= gl (o T o1 o] = OO 7
6.4- Filtrer des chamPs de 1A TADIE.... ..ottt 7
LSRR VLo 11 T=T gl Lo I o o] 1= OSSOSO 8
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Clic droit > Enregistrer la cible du lien sous
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O Vouube &

@LeBlogduProfTIM %‘%i%, :
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BTS1 TC - TD Tableur n°3 — Menu données

Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur le vocabulaire des bases de données et
I'utilisation des tris dans LibreOffice Calc :

e https://youtu.be/c]leWkhQTVdA

Pour compléter ses définitions, vous pouvez utiliser la foire au question ;|

https://moodle-lycee-merdrignac.educagri.fr/mod/glossary/view.php?id=3

1- Définir les tables de données

Définition : Qu'est-ce qu'un champ de données ?

Définition : Qu'est-ce qu'un enregistrement (ou fiche) ?

Définition : Qu'est-ce qu'une table de données ?

2- Trier une table de données

Définition : Qu'est-ce qu'un tri ?

lls sont accessibles via le menu Bl lal==5 1=

Trier x Tier
Crtéres e Optons s optcrs L'onglet Options permet de diriger
Clé de tri 1 Options de tri
® Craissant [isensible 3 la gassel , .
O bt At ss e [€@ FESUItAt du tri vers une autre
Inclure les formats
Clédetri2
® Croissant [ Activerle tri naturel .
e 7] Scotn Sp—— § [CTV]]|[SXo [-Wele] [o(V] R
Décroissant Inclure les colonnes limites n
Clédetri3 [ Copier le résultat du tri a:
[Magasin <] @ Croissant [ indefini - |
& (O Décroissant
[ Ordre de tri personnalisé
Clédetri4 © [junmar. mer_jeu. ven. sam. dir |
Croissant
|- indefini- ~] O pecromsant Langue Options
Par défaut - Frangais (France) d  H
Direction
® Du haut vers le bas (trier des lignes)
O De gauche 2 dreite (trier des colonnes)
Aide Réinitialiser Annuler Aide Reinitialiser Annuler
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Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur I'utilisation des filtres dans LibreOffice

Calc:

e https://youtu.be/ZKQa4dNeXLhQ

Définition : Qu'est-ce qu'un filtre ?

3.1- Utiliser les filtres automatiques
A l'aide du menu [BLelgIaEES AT G FIEE,

on peut activer les filtres sur la premiere

champs de la base, permettant de

sélectionner une partie seulement des

ligne de la base. Des menus déroulants

enregistrements.

sont alors disponibles sur chacun des

Ville

Tri croissant

Tri décroiszant

Top 10

Ville

Tri croissant

Tri décroizzant

Ville

Tri croissant

Tri décroiszan

1- Tous les enregistrements

Vide If:: b Tp10  |2- Aucun enregistrement
ae Vide
Non vid . ,
o Non vide Nenvide |3- Seulement Bénodet et Brest

Filtre standard...

khsr:hsr des éléments..,

=] @2 | [om | @ &
~ 1 sl
A ginic [ Binic
4 Brest [Brest
Carquefou
[ Coueren L] Carquefou [ carquefou
Dinard [JCoueron [ coueran
i L] Dinard [ oinard
EU!ngamp [} Guingamp [ Guingamp
Hipavas [ Guipavas .
Hennebont i O enp:ebont - [ Guipavas .
[THennebont
Annuler
oK Annuler Annuler

Filtre standard...

Remarque : Lorsqu'un filtre est actif, la fleche de la

Chercher des éléments...

Filtre standard...

Lhercherdec slam
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3.2- Utiliser les filtres standards
lls sont accessibles via le menu Bl BT E i g=s 2lidg=r =)o e o] gs .

. < | ) T
Filtre standard *
M 4 p M Base Rayon Article

Critéres de filtre |

Opérateur MNom de champ Condition Valeur o °
epenet] [ »
|-aucun|:e)- V| |: o | | V|

B feveunie- B - o | /|

LB fevesnie- B - o | o

[ ] Respecter lafrasse [ Caractires génériques

Filtre standard: Plage de données

e |BFeui||e4.$As1

Aide e I OK I| Annuler

DL e eailela 1 il est possible de copier le résultat du filtre vers une nouvelle feuille.

1- Cocher la case (@6 =8 ENEEEIATES

2- Créer une nouvelle feuille en cliquant S A
3- FECITENER S standard et cliquer dans la nouvelle feuille
4- Développer le filtre standard

SEEb:leele sl Il e Ree[I=dconserver les criteres de filtre

6- Cliquer sur m

Ce filtre permet d'afficher les départements du 22 et du29.

Dans une nouvelle feuille de calcul, de Landivisiau. Ranger ce nouveau
sélectionner les enregistrements tableau dans I'ordre du nombre de
correspondants & des tartes de la ville portions.

Décrire ci-dessous les manipulations que vous avez effectué sur la base.
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Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur Fixer - Grouper - Validité des données
dans LibreOffice Calc:
* https://youtu.be/dePj]]OjewM

4- Grouper des lignes ou des colonnes
[ISe]si el ISRVl RN sIVIDONNEES > Plan et groupe > Groupe
1

=l

Grouper > ﬂ

|
Inclure L
A == des colonnes, et ensuite d'accéder

Aide f— au menu pour grouper un ensemble

Marque U .
Marauo U de lignes ou de colonnes

2 harmu bl

m

Il suffit de sélectionner des lignes ou

MarqI -

Rayon

MM

Ici, les deux premiéres colonnes sont
groupées. Un clic sur le - les faits

disparaitre.

5- Fixer les volets

Elle est accessible via le menu AN alelalele (S 2 E e (S lel= | T S0 2V Edl e [ (2=l

5
[
s o 2 S s
. = 2 5 S
o = o =
QL
a
ﬂ 22 Binic Marque U 2 Marque U
3 22 Binic Super U 2 Marque U
s 22 Binic Supey U 2 Marque U
5 22 Binic SuperU 2 Marque U
5 22 Binic Super §{ 2 Marque U
7 22 Binic Super U\ 2 Marque U
o N Rinin CiinAar 1] \ n MAarmn ~ 1l

Il suffit de sélectionner une cellule du tableau.

de cette cellule et
LEEETE seront fixées et resteront toujours & I'écran.
Sur la copie d’écran ci-contre,
du tableau sont fixées
lgnous sommes en D2}
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6- Construire un tableau croisé / une table dynamique

Vous pouvez regarder le tutoriel vidéo sur 'utilisation des tables dynamiques dans

LibreOffice Calc :
e https://youtu.be/m8SNxPokcdq

Définition : Qu’est-ce qu’un tableau croisé ?

6.1- Construire un tableau

L. , Sélectionner la source =
1- Se positionner dans [[Zh{e]s] S [IREII{«=F" de données.
Sélection
RN [T SAN T slIDonnées > Table dynamique > Insérer ou éditer

Plage nommee:

O Source de données enregistrée sous LibreDffice

Mise en page de la table dynamique X Aide oK Annuler
Filtres : Champs de colonne : Champs disponibles:
Données _ Code ~
<= Département
Ville
Magasin Les champs
Rayon

Marque

Chal de ligne :
mps ge ligne Libellé article

Champs de données :

MNbre de portions
Type

Poids de 'article (en g)
Prix de l'article (en €

—

Prix au Kg
DLC en jours v
Glissez les champs & la position désirée | nStrUCtion ‘O su ivre.
= Qptions
[ Ignorer les lignes vides [ Identifier les catégories
Total - colonnes Total -lignes
A|uuterunf|ltre P [ Activer le rappel des éléments
=l Source et destination

Source Cocher la case « Ajouter

Plage nommée

(®) Sélection $Base. $AS1:ENS 1972 un filtre » dans les

Szl options.
® MNouvelle feuille

\
Plage nommée \ J
\

(O Sélection

Cliquer sur Source et
L and destination pour choisir la

destination du tableau.
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Mise en page de la table dynamique C|iquer sur Données et

Filtres : Champs de colongg puis faire Suppr au clavier

. = L
Départemnent I Données "

Margue

it
Champs de ligne : Champs de données : arue
Libellé article
Mbre de portions
Type
Options :
- Envoyer le tableau dans une
Glissez les champs a la Qosition désirée nouvelle feuille.
=l Options S .
_ _ . | - Définir les totaux
[] lgnorer les lignes vides [ Mentifier les catéd
Total - colennes tal -lignes - Ajouter un filtre
Ajouter un filtre (] a\tiver le rappel des €léments
= Source et destination
Source
Plage nommée Double cliquer pour changer :I
@ Sélection tBase $ALT:ENS1072 de fonCtlon, ICI Nombre. q
Destination

)| Maouvelle feuille

Plage nommée

Champ de dgnnées

() Sélection

Aide ler

L‘i_r
Mediane

Max

Min

Produit

Mombre (uniguement les nombres) W

[] Afficher les Eléments sanz données
Mom:  Prix de l'article (en €)

Waleur affichée

Aide OK Annuler
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6.3- Filtrer la table

Filtre
2 |Département =

s [Compter - Po{Marqgue Filtrer X
s |Libellé articlzjfAuchan Bont'a diVing ¢ iares de filtre
’ amand!ne - Cpérateur MNom de champ Condition Valeur
amandine cassis .

s lamandine nalure :
s lamandine poire | v| |-aucum-e;.. V| |: V| | V|
0 l[antartica
1 [bande fraise 1 | V| |'a“c””“':" V| |= V| | "|
= [bande fruits 1 Options
= [bande ijalousik

Aide OK Annuler

Les filtres sont tres utiles pour réduire la taille de la table de données et ainsi

faciliter son analyse.

6.4- Filtrer des champs de la table

A B | ] o = 2
 [Filtre Marque  |Libellé articl=|Au
A Tri croissant Tri croissant
2 Departement - tOUI - F' T & erate=rt Tri décroissant
3 |f~hE'5hE‘ des éléments... | Tri personnalisé ' Tri personnalisé
¢ Compter - Po [ Tout |khercherde5 Eléments... | Chercher des éléments... |
s |Libellé articl~|2E
s [amandine 53 s B Tout
1 ‘/44 2 E‘I‘E-Ilj.-l_
amandine cag @ S oncs s g
. [ Carref i
« amandine naf Damonine e
H H [ Cora :
iamandlne pOI M Dalisse ?):::Ir:cf?aise
10 antar“ca Eelstin.a'ti::.msSaveurs v [ bande fruits .
I . oretas [ lhanda islanria
1 [oande fraise 1 I 1
= lbande fruits = — [ o ] amuer

Il est possible d'utiliser des Cela permet de réduire la taille des

el el TES sur les champs utilisés tableaux a étudier et ainsi de simplifier

pour construire la table de données. I'interprétation des résultats.
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6.5- Modifier la table

TN EETEREREERTE Cliquer sur le bouton droit et choisir [Zeiis g e R e i slele =
SlPropriétés

Il est également possible de déplacer les champs par simple [¢|[EHEE6 [ ol

> |Département |- tout - =]

+ [Compter - Po{Marque ]

s |Libellé articlzfAuchan Bont'a divina Carrefour
s [amandine
amand@ne cassis P Elmer -
¢ lamandine nafure B e
° lamandine poife B Coller Curlev

o f[antartica B Lowes
1 [oande fraise 1 o ey
2 [bande fruits 1 FX—Sepprime

i [bande jalousig

Il est également possible el I EREI[E, si on a modifier la source du tableau.
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